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UTMUTATO ONKORMANYZATOK RESZERE, A MUKODO MEZEI
ORSZOLGALATTAL KAPCSOLATOS VALTOZASOK BEJELENTESEHEZ

2023.08.16.

Az Utmutato célja a miikod6 mezei Grszolgalattal kapcsolatos valtozasok elektronikus
drlapon valé benyujtdsanak bemutatdsa, az alabbi lGgytipusok szerint:

- mezei 6rszolgdlat |étszambdbvitése
- mezG66r foglalkoztatasa megszlinésének bejelentése
- ateljes mezei 6rszolgdlat megsz(inésének bejelentése
- Orszolgalati, és mez66ri személyes adatok valtozasanak bejelentése
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I. Az elektronikus lGrlaphoz val6é hozzaférés biztositasa

A mezei Orszolgalatokkal kapcsolatos nyilvantartasi és allami hozzajaruldssal kapcsolatos
Ugyeket az 6nkormanyzat (fenntartd) nevében egy lgyfélkapuval rendelkezé maganszemély,
a Rendelkezési Nyilvantartasban rogzitett ,Meghatalmazas mezei Orszolgalatokkal és
hegydrségekkel kapcsolatos hatdsagi ligyintézéshez” elnevezésii meghatalmazas, tovabba
az 6nkormanyzat hivatali tarhelyének szervezeti kapcsolattartasra valé bejelentése alapjan
végezheti el.

Ezt a meghatalmazast és a szervezeti kapcsolattartds bejelentését kizarélag a
Kormdanyablakokban, személyes ligyintézéssel hozhatja lIétre a fenntarté képviseletére
jogosult személy.

Ha a Rendelkezési Nyilvantartdsban felvételre keriilt a meghatalmazas, akkor a
meghatalmazott személy a kérelem benyujtasa érdekében az aldbbi |épések mentén léphet
be az elektronikus tgyintézési feliiletre:

1. A www.nak.hu honlap nyitéoldalan kattintson az E-UGYINTEZES gombra:

& Nyitolap
<«

C @ nakhu

1 Gmail » YouTube & Térkép @ Microsoft ISA Serve. epp_software_name... [ Intranet @ SSLVPNelérés = RT ' Nemzeti Agrargazd... i HeRo @ TESZTCSMTRends.. Gy Gr

KAMARA

NEMZETI BELEPES Es DBYINTEZES

KAMARA HATOSAGI ES SZAKMAI UGYEK TAJEKOZTATASI SZOLGALTATAS KULKAPCSOLAT SZOLGALTATASOK SAITO

=,
e St

NAK PORTAL

2. Afelugré ablakban kattintson a ,,Mezei 6rszolgdlatok” sorra:

VALASSZA KI A KIVANT UGYINTEZES TIPUSAT!

Felhivjuk tagjaink figyelmét, hogy tigyintézo felliletlink atalakult. A részletekrdl
érdeklGdjon

Ugyfélszolgalati tgyek -
Ostermelsi/ OCSG nyilvantartassal kapcsolatos iigyek

Csaladi mez8gazdasagi tarsasagok nyilvantartasaval kapcsolatos tgyintézés

Mezei 6rszolgalatok

Dualis kepzohelyek nyilvantartasba vételi kerelem

Foldmiivesek / Mez6gazdasagi termeld szervezetek

Kamarai meghatalmazas



http://www.nak.hu/
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Ekkor megnyilik a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara elektronikus lgyintézési fellilete, ahova
KAU-s (Kézponti Azonositasi Ugynok) azonositassal lehet belépni a BEJELENTKEZES (KAU)
gomb megnyomadsa utan:

rirgazd.. i HeRo @ TESZIC

BEJELENTKEZES

Tajékoztatjuk, hogy a hatosagi ligyek

ének madja kibdviilt. i
ugyintézéshez lépjen be az e-kozigazgatasi

rendszerbe,

Az alabbi lgyintézési
kovetGen:

Amennyiben nem tallja a keresett igytipust, |épjen ataz e-

Iroda fe
BEJELENTKEZES (KAD)

VO Terkép @ Microsoft ISA Serve. epp_software_name. Intranet @ SSLVPNelérés = RT Nemzeti Agrargazd.. i HeRo @ TESZTC

Ggyintézés szabadon

AZONOSITASI
SZOLGALTATASOK

ﬁ
=

ARCKEPES AZONOSITAS

Visszatérés az el6z6 oldalra

ASZOLGALTATASROL @  UZEMELTETESI INFORMACIOK &
IMPRESSZUM & ASZFB  KAPCSOLAT®  SUGO &
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4. Példaként az Ugyfélkapu-t valasztva, adjuk meg a belépéshez a felhasznaléneviinket és
a jelszénkat, majd kattintsunk a Bejelentkezés gombra:

igyintézés szabadon

UGYFELKAPU

AZONOSITAS

FELHASZNALONEV

JELSZO

BEJELENTKEZES
Azonositas megszakitasa =

Még nem regisztralt?
Elfelejtett jelszo

A Kozponti Azenositasi Ugynok és a Kormany altal biztesitott

DO N e s
e?  elekironikus azonositasi a

NISZ  NiSZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt

A felliletre belépést kovetben az oldal tetején a kovetkez6 bejelentkezési adatokat kell [atni:
e-Kozigazgatasi Rendszer

2 Bejelentkezett: 200003366
42 Keépviselt iigyfel: _ .. Nagykszség Onkorményzata

® Bejelentkezett: Az onkormanyzat neveoen enaro megnataimazott neve.

e Képviselt Ggyfél: Az dnkormanyzat kivalasztasa sziikséges, amelynek a nevében a
kérelem beadasra fog kerdlni.

Ezt kdvetSen a lehetséges Grlapok koziil a MOR nyilvantartasba vételi és médositasi kérelem
sorat kell kivalasztani, Uj Grlap létrehozasra kattintassal:

> MOR timogatisi kérelem fellebbezés [ Uj iirlap létrehozdsa

> MOR nyilvintartisba vételi és adatmodositisi kévelem

MOR timogatssi kérelem Uj iirlap létrehozisa
2

Az (j (irlapon kérelemtipusokat lehet valasztani, amelyeket a kovetkezd fejezetek targyalnak.
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Ezt a kérelemtipust kell benyujtani abban az esetben, ha m(ikodé 6rszolgalatba Uj mez66rt
szeretnénk bejelenteni.

Miutan az ,Uj (irlap Iétrehozdsa” gombra kattintottunk, a felugré ablakok kéziil a kérelem
alapadatok filet elkezdve kell kitolteni a kérelmet, melynél a kovetkezd lépéseket kell
megtenni:

| Kérelem alapadatok © I

Az alapadatok filon belll a kérelem tipusndl a létszambd@vitési kérelem lehetSséget kell
kivalasztani:

— Alapadatok

Kérelem tipus

Létszam bovitési kérelem @

Adatmodositasi kérelem

Fog unes bejelentése

N L ctszam bovités: kérelem

Megszineés bejelentése

(A felllet jobb oldalan talalhatd Meghatalmazas webes benyujtashoz filhdéz nem kell
hozzanyulni, azt nem kell kitélteni.)

Jeloljik a jogorvoslatra és az adatkezelésre vonatkozd mezéket. A jogorvoslati jog garantalja
a kérelmet benyujté fél részére valamely hatdsag, hivatal, szerv egyedi lGigyben hozott, érdemi
dontése elleni kifogds lehetGségét. Jelen esetben a jogorvoslatrél valé lemondas
bejelolésének nincsen semmilyen hatranya (az csak a jovahagyd dontés véglegessé valasat
gyorsitja), mivel ha a hatdsag nem az lgyfél kérelme szerint dont, ugy az lgyfél szamara
fennall a jogorvoslat lehetdsége.
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— Adatkezelés és jogorvoslat

A jogorvoslatroél valé elézetes lemondas alapjian a hatiarozat a kézhezvétellel véglegessé
valik.

o= atarozat elleni jogorvoslat lehettségérsl lemondok.
< Igen v

Adatkezelési tajékoztaté elérhetdsége: https:/www.nak. hu/
Az adakezelési tdjékoztatéban foglaltakat elolvastam és megértettem.

Létszambovitési kérelem tipus kivalasztasa utan a Kivalasztott kérelem tipus kitéltésének
megkezdése gombra kell kattintani.

— Alapadatok

Kérelem tipus

Létszam bovitési kérelem ~

Keérelem tipus leiras

vételére és

Kivalasztott kérelem tipus kitoltésének megkezdése

A Kérelem alapadatok fiil mellett megjelenik 2 tovabbi adatfiil: Orszolgélat adatai, illetve
Mez66rok adatai ful.

Az Orszolgalat adatai fiilre kattintva a rendszer automatikusan kitélti az Orszolgalat, valamint
a Fenntarté adatait, ezeken a kitolt6 személynek nem kell mddositania, tovabba a
Kapcsolattarté adatok panel is 1athatd a fellileten.

Kérelem alapadatok ‘ Orszolgalat adatai ‘ Mezoorsk adatai

— Orszolgilat adatai

6rszolgailar megnevezeése (jiszolgélal tipus
| Orszolgalat Meze1 orszolgalat - Kézségi onkormanyzat
Mikddési teriilet telepiilése Miikédési teriilet mérete
Mitkddési teriilet térképe
Megalakulas datuma Létszam
2023.07.05
Megsziinés datuma Megszinés indoka
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— Fenntarté adatai

Fenntarto megnevezése

Onkormanyzat

Irdnyitdszdm Helység

6600 Szentes

Kozteriilet neve Kozteriilet jellege Hazszam
Zajos erdészhdz

Epulet Lépesbhaz Emelet
Ajtd

— Kapcsolattarté adatok

Név Munkakér Telefonszim E-mail cim
Ha  silla 062¢ hajd w
Eri  a +36 teszt

Gif  kab 021 teszt

reg +36 ewd

Ko kVeléria 3620

6 6 nalk(

A Mez66rok adatai fulon az Uj felvitel gombra kattintva lehetséges az Uj mez66r adatainak
felvitele. Az adatoknal a személyes adatokon tul, a foglalkoztatds adatait is fel kell vinni.
Ha a leend6 mez66rt mar felvette dllomanyba az 6nkormanyzat, akkor azt a ddtumot, ha még
nem, akkor a tervezett jov6beni datumot is meg lehet adni (a mez66rként vald nyilvantartasba

vétel datumat nem befolyasolja).

Kérelem alapadatok Orszolgilat adatai Mezoorik adatai ©

B Uj felvitel

Az aldbbi képerny6képen az 8r adatainak felvitelére lathatunk példat:

— Személyes adatok

Név eldtag
v
Csaladi név Utonev Miésodik utonév
Teszt Aranka
Sziiletési csaladi név Sziiletési uténév Masodik sziiletési uténév
Teszt Aranka
Anyja sziletési csaladi neve Anyja sziiletési utdneve Anyja masodik sziiletési uténeve
Teszt Jolén
Sziiletési hely Sziiletési 1d6
Budapest 200001.01 E
Lakeim

1117 Budapest, Teszt vtca 2.
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— Foglalkoztatas adatai

Foglalkoztatds kezdete Foglalkoztatas vége
2023.08.15 E
Foglalkoztatds tipusa Orzétt terilet mérete
Mezoor W 1.0000 ha

v/ Ellendrzés
Ha az adatokat felvittik, akkor az _
hogy minden adat mezé6t kitoltottlink-e.

gombot megnyomva le tudjuk ellendrizni,

Ha helyesen toltottik ki az adatokat, akkor kapunk visszaigazolé izenetet errdél:

| \/ Ellendrzés eredménye: hibatlan! %

(SR E . SR

POy Mente .
Ha az ellenérzés sikeresen lefutott, akkor a gombbal az adatokat el tudjuk
menteni. Ha a mentés sikeres, a kovetkez6 visszaigazolo lizenetet kell kapni errél:

\/ Mentés sikeresen megtértént! %

77 17

Ezt kdvetSen az Uj felvitel gomb alatti tablazatba automatikusan feltéltédnek az Gj mez&6r

adatai.
Csaladi név Uténév Misodik nténév Szolgalati igazolvany szima Feldolgozands
I & Teszt Aranka = I
= - oy —
| oj drg gthdfh sxdaw
o sdf tzutz 123asd

Ha az ellenérzés futasa sem jelez hibat, akkor a kérelmet benyujthatjuk a <] Benyujtas ‘

gomb megnyomasaval.
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Adatmddositds kérelem benyujtasakor lényegében az Orszolgdlat adataiban tortént
valtozasokat lehet bejelenteni.

Az alapadatok fulon belll a kérelem tipusndl az adatmddositasi kérelem lehet6séget kell
kivalasztani:

— Alapadatok

Kérelem tipus &)

©

Adatmaodositasi kérelem

FoglalkozZtatas megszinés bejelentése

. Létszam bovités: kérelem

| Megsziinés bejelentése

(A felllet jobb oldalan taldlhatd Meghatalmazas webes benyujtdshoz fiilhoz nem kell
hozzanyulni, azt nem kell kitélteni.)

Jeloljik a jogorvoslatra és az adatkezelésre vonatkozd mezGket. A jogorvoslati jog garantalja
a kérelmet benyujté fél részére valamely hatdsag, hivatal, szerv egyedi ligyben hozott, érdemi
dontése elleni kifogds lehet6ségét. Jelen esetben a jogorvoslatrél valé lemondas
bejel6lésének nincsen semmilyen hatranya, mivel ha a hatésag nem az ligyfél kérelme szerint
dont, ugy az Ggyfél szamara fennall a jogorvoslat lehet6sége.

— Adatkezelés és jogorvoslat

A jogorvoslatrol valo elézetes lemondias alapjan a hatarozat a kézhezvétellel véglegesse
valik.

A lcepn tt hatdrozat elleni jogorvoslat lehetéségérdl lemondok.
Igen ~

Adatkezelési tajékoztaté elérhetésége: https:/www.nak.hu/

Az adakezelési tajékoztatoban foglaltakat elolvastam és megértettem.

Orszolgélat adatai fulén a m(ikodési teriilet méretét (ha-ban megadva) lehet megadni,
modositani, valamint a m(kodési teriilet térképét lehet feltdlteni a feltdltés gomb
megnyomasdval. A fenntartd adatainal l[ényegében az Onkormdnyzat cime médosithatd, mig
a kapcsolattarté adatoknal az Uj felvitel gomb megnyomasaval Uj kapcsolattartét lehet felvinni
a meglévé adatok mellé vagy a korabban felvitt kapcsolattartdt lehet tablazatbdl kivalasztva
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tordlni a torlés gomb bepipalasdaval. Minden mas adatot a rendszer automatikusan kitolt,
azokat mddositani nem lehet.

Kérelem alapadatok Orszolgilat adatai Mezdorik adatai

— Orszolgilat adatai

6rszolgiilat megnevezése (jiszolgélat tipus

Orszolgalat Mezei1 orszolgalat - Kézségi Gnkormanyzat

Mikadesi teriilet telepiilése ukadést teriilet mérete

W

Megalakulas datuma Létszam

2023.07.05. 3

Megszinés datuma Megszinés indoka
— Fenntarté adatai
Fenntarté megnevezése

i Onkormanyzat

Irdnyitészam Helység

6600 Szentes
Kazteriilet neve Kozteriilet jellege Hazszam

Zajos erdészhaz ~ 13
Epﬁlﬂ Lépcsdhdz Emelet
Ajio

LA .
B3 U felvitel
Név

— Kapcsolattarté adatai
Nev® Munkakér
Telefonszam & E-mail cim ©

10
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7 17 77 17

Mez66rok adatai fiilon lehetséges moédositani egy mez66rhoz tartozdan, a tablazatbol a
megfelel6 sort kivalasztva, a személyes adatoknal a lakcimét, a foglalkoztatas adatainal pedig
a tipusat, valamint az altala 6rzott tertilet méretét (ha-ban megadva).

O Uj felvitel
Csalidi név Uténév Misodik uténév Szolgalati igazolviny szima Feldolgozands
© ter tarfuj asd123
& drg gfhdfh sxdaw
) sdf tautz 123asd

— Foglalkoztatas adatai

Foglalkoztatas kezdete Foglalkoztatas vége

oglalkoztatas tipusa Orztt teriilet mérete

Mezoor ha

— Személyes adatok

Név elotag

Csaladi név Utonev

tor tzrfy

Sziiletési csaladi nev Sziiletési utonev

zute tzjgh

Anyja sziiletési csaladi neve Anyja sziiletési vtoneve
dfgdfhjef ztjgh

Sziiletési hely Sziiletés: 1d6

tzurtz 1967.02.11

= >

=
Ha az adatokat felvittik, akkor az gombot megnyomva le tudjuk

ellenérizni, hogy minden adat mezét kitoltottiink-e.

Ha helyesen toltottik ki az adatokat, akkor kapunk visszaigazold lizenetet errd6l:

\/ Ellendrzés eredménye: hibatlan! e

o LLE S TRl

Ha az ellen6rzés sikeresen lefutott, akkor a gombbal az adatokat el

tudjuk menteni. Ha a mentés sikeres, a kovetkez6 visszaigazolé lizenetet kell kapni err6l:
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\/ Mentés sikeresen megtértént! %

< Benyiitds ‘

Ha az ellendrzés futasa sem jelez hibat, akkor a kérelmet benyujthatjuk a
gomb megnyomasaval.

IV. Foglalkoztatas megsziinés bejelentése

17 17

Ennek a kérelemnek a benyujtasaval a mar nyilvantartasba vett mezd6rt lehet tordlni, ha
munkaviszonya megsz(nik.

Az alapadatok fiilon beliil a kérelem tipusnal az foglalkozas megsz(inés bejelentése elnevezés(
kérelem lehetGséget kell kivalasztani:

— Alapadatok

Kérelem tipus N

O

Adatmodositasi kérelem

< Foglalkortatas megszines bejelentése >

Létszam bovites: kerelem

Megszineés bejelentése
(A felllet jobb oldalan talalhatd Meghatalmazas webes benyujtashoz filhoéz nem kell
hozzanyulni, azt nem kell kitélteni.)

Jeloljik a jogorvoslatra és az adatkezelésre vonatkozd mezGket. A jogorvoslati jog garantalja
a kérelmet benyujté fél részére valamely hatdsag, hivatal, szerv egyedi ligyben hozott, érdemi
dontése elleni kifogds lehetGségét. Jelen esetben a jogorvoslatrél valé lemondas
bejel6lésének nincsen semmilyen hatranya, mivel ha a hatésag nem az ligyfél kérelme szerint
dont, ugy az Ggyfél szamara fennall a jogorvoslat lehet6sége.

— Adatkezelés és jogorvoslat

A jogorvoslatrél valé elézetes lemondas alapjan a hatarozat a kézhezvétellel véglegessé
valik.

A kérelemben hozott hatarozat elleni jogorvoslat lehetéségérdl lemondok.
D

Adatkezelési tajékoztato elérhetésége: hitps:/www.nak.hu

akezelési tdjékoztatoban foglaltakat elolvastam és megértettem.
(&)

12
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A felileten az Orszolgalat adatai filon nem tudunk mdédositani, a rendszer az adatokat
automatikusan kitolti, ezekkel nem kell foglalkozni.

77 17

Mez66rok adatai fulon lehetséges a mez&6rt tordlni a nyilvantartdsbdl, a sorra kattintassal

77 17

kivalasztva a tablazatbol a tordlni kivant mezd6rt:

~ Ellendrzés eredmények (59 ellenrzésbdl 1 sikertelen)

Kad Leiras
KOT_025 Mez6idrik adatai - Alz) Foglalkoztatas vége mezd kitéltése legalabb egy mez6tr esetében kijtelezd!
1-1/1  « < 1 > » 5 v
Kérelem alapadatok Orszolgalat adatai Mez6orok adatai ©

Csaladinéy Utonéy Scodik ytopé 3latij 3 3
& tegr tzrfuj asd123

] arg gnam SGET]
O o sdf tzutz 123asd

A torlést az oldalon lejjebb gorgetve, a foglalkoztatas vége idGpontjanak megaddsaval lehet
megtenni (a datum lehet visszamendleges és el6re mutatd is, ha pl. a mez66r kilépése
nyugdijba vonuldsa okan el6re meghatarozhaté nap):

— Foglalkoztatas adatai

Foglalkoztatas kezdete Foglalkoztatas vége

023.07.03

Foglalkoztatas tipusa Orzitt teriilet mérete

==
Ha a datumot felvittik, akkor az gombot megnyomva le tudjuk

ellendrizni, hogy minden sziikséges adatmezdét kitoltottiink-e.

Ha helyesen toltottik ki az adatokat, akkor kapunk visszaigazold lizenetet errd6l:

‘ \/ Ellendrzés eredmeénye: hibatlan! »

L T ER LT

Ha az ellen6rzés sikeresen lefutott, akkor a gombbal az adatokat el

tudjuk menteni. Ha a mentés sikeres, a kovetkez6 visszaigazold lizenetet kell kapni errdl:

13
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\/ Mentés sikeresen megtiortént! X

Ha az ellenGrzés futasa sem jelez hibat, akkor a kérelmet benyujthatjuk a <] Benyijtas ‘

gomb megnyomasaval.

V. Az 06rszolgalat megsziinésének bejelentése

A kérelem benyujtasaval a mar nyilvantartasba vett Mezei Orszolgalatot lehet torélni, abban
az esetben, ha a telepiilési 6nkormanyzat képvisel6 testiilete a megszlintetésrél dont.

Ebben az esetben az alapadatok fulon beliil a kérelem tipusnal az foglalkozds megsziinés
bejelentése elnevezésl kérelem lehet&séget kell kivalasztani:

— Alapadatok

Kérelem tipus N

O

Adatmodositasi kérelem

Foglalkoztatas megszunes bejelentése

_ Létszam bovitési kérelem

Megszinés bejelentése

Orszolgalatot adatai fiilon lehetséges felvinni az Orszolgalat megsziinése datumat és indokat.
A megszlinés indokat szovegesen lehetséges meghatarozni, par mondatban elégséges
megindokolni. Az indok hasznos informaciot ad arrél, hogy megfeleld szintli-e a hozzajarulas

mértéke, van-e jelentkez6 mez66ri munkara, vagy van-e igény a mezd6r tevékenységre a
teleplilésen gazdalkodok részérdl.
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A Mez66rok adatai fiilon nem kell médositani, a rendszer nem is enged adatot felvinni vagy
torolni.

— Orszolgilat adatai

Orszolgalat megnevezése Orszolgalat tipus

Isaszegi Orszolgalat Mezei drszolgalat - Kozségi onkormanyzat

Mitkddési teriilet telepiilése Miksdési teriilet mérete

Isaszeg

Aiksdési teruilet térképe

Megalakulas datuma Létszam

Megsziinés datuma & Megsziinés indaka ©
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NEMZETI
AGRARGAZDASAGI
KAMARA

B3
Ha az adatokat felvittiik, akkor az gombot megnyomva le tudjuk

ellenérizni, hogy minden adat mez6t kitoltottiink-e.

Ha helyesen toltottik ki az adatokat, akkor kapunk visszaigazold lizenetet errdl:

‘ \/ Ellendrzés eredménye: hibatlan! e

o LLE S TRl

Ha az ellenérzés sikeresen lefutott, akkor a gombbal az adatokat el

tudjuk menteni. Ha a mentés sikeres, a kovetkezd visszaigazold Gizenetet kell kapni errél:

\/ Mentés sikeresen megtirtént! %

Ha az ellenérzés futdsa sem jelez hibat, akkor a kérelmet benyujthatjuk a <] Benyujtas ‘

gomb megnyomadsdval.

Valamennyi kérelemtipus a hatdskorrel rendelkez6 NAK megyei igazgatésaghoz keril, ahol a
megyei mez66r Ugyintéz6 a kérelmet elbiralja, és a dontést elektronikus Uton kildi meg a
kérelmezd telepulési onkormanyzat hivatali kapus tarhelyére.
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