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1 Bevezetés

Az Ugyfelek szamdra készillt kamarai meghatalmazds Ugyintézési felllet a Nemzeti Agrar Kamara
elektronikus kozigazgatdsi tevékenységei végrehajtasi rendszerének a része. A kézponti azonositasi
adatokkal rendelkez6 gazddlkodd lgyfelek szamara készilt, a szamukra sziikséges tevékenységek
elvégzését tamogatja elektronikus aton.

A kamarai meghatalmazassal kapcsolatos funkcionalitds célja, hogy folyamataival és nyilvantartdsaival
megalapozza, hogy a NAK meghatalmazottként a falugazdasz haldzat utjan eljarva képviselhesse a
meghatalmazé ligyfeleket a MAK el6tti tdmogatdsi eljarasokban.

1.1 Dokumentum célja

Jelen dokumentum célja az E-KOzigazgatdsi Keretrendszer szoftver-alkalmazasban megvaldsult
Kamarai meghatalmazas Urlap fellletén és funkcionalitdsan végig vezetni az lgyfelet. Leirja, hogy
milyen szolgaltatdsokat tartalmaz, mire és hogyan hasznalhaté.

1.2 A dokumentum felépitése

A felhaszndloi kézikonyv ismerteti a Kamarai meghatalmazds témakorben az Urlap fellilet m(ikodését
a bejelentkezést6l kezd6dGen a kamarai meghatalmazassal kapcsolatos miuveleteken keresztil
egészen a kijelentkezésig. Jelen 1-es fejezet a dokumentummal kapcsolatos altalanos informacidkat
kozol. Az drlap feliilet funkciondlis bemutatdsa a 2-es fejezetben taldlhato.

1.3 Tdmogatott bongészé

Nincs bongészé specifikus beallitasi kovetelmény. (Felugré ablak sincs.) A korszerli bongészék
naprakész verzidjadval mikodik az alkalmazas. A rendszer funkcidinak hasznalatdhoz Google Chrome,
Firefox (58.0 vagy magasabb verzidju) vagy Microsoft Edge bongészé sziikséges. (Az alkalmazas
Internet Explorer 11 vagy magasabb verzidoju bongészével is lUzemel, de ez a bdngészé jelen
dokumentum készitésekor a Microsoft altal mar nem tamogatott, hasznalatat nem javasoljuk.)

1.4 Specidlis bedllitasok

Az alkalmazas hasznalata szokasos irodai szoftverkdrnyezetet igényel. A rendszer altal generalt pdf-ek
megtekintéséhez pdf olvasd program sziikséges (ezzel kapcsolatos specidlis elvards nincs). Az
alkalmazas kilon telepitést, installalast nem igényel.

Az (rlap felulet publikus és szabadon hozzaférheté az uUgyfelek szamdra. Az irodai alkalmazds

haszndlata a NAK belsé halézatan lehetséges, a publikus elérés ehhez a fellilethez nem biztositott.

1.5 Azalkalmazas verzioszama

Az alkalmazas verziészdma a Névjegy panelen tekintheté meg. A Névjegy panel szintén a jobb felsd
sarokban a felhasznaldi név legordiilé megfelel6 menipontjara kattintva érhet6 el:
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Sajat profi
Ertesitasek
Fooldal

X Kilepés
tele.

A felhasznaldi kézikdnyv az alkalmazas 2.0.0 verzidjahoz késziilt.

1.6 Az ugyfélszolgdlat (HelpDesk) elérhetésége
Telefon: 06/80/900-365

E-mail: ugyfelszolgalat@nak.hu

1.7 Kezelési megjegyzések

Amennyiben bizonyos képerny6fotdkon tul kicsik a karakterek vagy képernySelemek, hasznalja a
dokumentum nagyitas funkciéjat.

2 Az (rlap feliilet hasznalata

2.1 Ugyfél bejelentkezés

A https://urlap.ekozig.nak.hu/ elérési Utvonalra kattintast kovetSen az E-kozigazgatasi rendszer (rlap
feliletére kerll atirdnyitasra az Ugyfél. Az ligyfél azonositdsa a Kozponti Azonositasi Ugynok
(tovabbiakban: KAU) Szabalyozott Elektronikus Ugyintézési Szolgaltatds (tovabbiakban: SZEUSZ)
segitségével torténik meg:

>
AZONOSITASI
SZOLGALTATASOK .

Visszatérés az eléizs old

ASZOLGALTATASROL @ UZEMELTETES! INFORMACIOK &
IMPRESSZUM O ASZFD  KAPCSOLATE  SUGO
AKADALYMENTES INFORMACIOK f

COOKIE, SUTIKEZELES Az Azonositisi 52

33 5 Adatvidelmi szabilyzatunkat o TR

térolja 2 rendszer, A cookie-k személyek
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Az ligyfélkapu gombra kattintva megjelenik az tigyfélkapus azonosité felllet, ahol felhasznalénév és
jelsz6 megaddsat kévetSen a KAU visszanavigél az (rlap feliiletre a KAU-ben tarolt neviinkkel.

Sikeres lefutds esetén beto6ltédik az Urlap felllet nyité oldala:

e-Kizigazgatisi Rendszer YaiA
2 Bejelentkezett:  ECHANTILLONS ARMAND & 00:20:57
o, Kepviselt igyfél:  Sajit nevember
¢
% Meghatalmazis
m Udvizoljiik a Nemzeti Agrirgazdasigi Kamara e Kozigazgatisi rendszerében! %
Ez a weboldal siitiket (,,cookie™) hasznal
 Elfogadom

Ez a weboldal saitiket haszndl a kényelmesebb bongészés érdekében A honlap hasznilatéval On elfogadja, hogy az oldal sutiket hasznil
A feliilet elemei:
:

o Bejelentkezett: A belépett ligyfél neve. Beléphet maga a gazdalkodd, illetve a gazdalkodd
képvisel6je, aki meghatalmazottként jar el.

2 Bejelentkezett: ECHANTILLONS ARMAND

o Képviselt ligyfél:
o Alapértelmezés szerint a bejelentkezett lgyfél a sajat nevében adhatja be a
meghatalmazast. (,Sajat nevemben”)
o Amennyiben a belépett lgyfélnek vannak képviseltjei, akkor ,Képviselt ligyfé
elem szerkeszthetd és kivalaszthatdk az tgyfél képviseltjei:

Sajat nevemben]

III

feluleti

2, Képviselt iigyfel:

| —
| MUSTER BIANCA
Sajat nevemben demo

o Amennyiben az ligyfél nem rendelkezik képviselt tigyféllel, a fellileti elemben a ,Sajat
nevemben” érték keriil megjelenitésre, ami nem maddosithato:

42, Képviselt iigyfél: Sajdt nevemben

e Akadalymentes iizemmad % Afelilet akadalymentes nézetre valtasaért felelés gomb.

e Karakterek novelése / csokkentése funkcid 2A. A felilet betiméretének modositasaért
felelés gombok.
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Visszaszamlalo: Az (rlap feliilet inaktivitds esetén a visszaszamlalon jelzett ideig hagyja
bejelentkezve az ligyfelet biztonsagi okokbdl. Ugyfél interakcié esetén a szamlalé djraindul.
Kijelentkezés gomb: Segitségével az ligyfél kijelentkezhet az (rlap feliletrél
Meniipontok

o Meghatalmazas: Kamarai meghatalmazas (rlap inditasara, folytatasara és a kordbban

beadott lrlapok megtekintésére szolgdlé meniipont.

o e-Ugyintézés: Jelenleg funkcidval nem rendelkezé meniipont.

o Informacid: Jelenleg funkciéval nem rendelkezé menipont.
Siiti haszndlatdra figyelmeztetd értesités: Az Ugyfél tajékoztatasra kerdl arrdl, hogy a
megfelel6 miikodés érdekében a weboldal siitiket hasznal és ezt az ligyfél elfogadja.

2.2 Uj meghatalmazds régzitése (Uj Grlap létrehozdsa)

Uj meghatalmazas (rlapot el6szér a Meghatalmazas meniipontra kattintva (1), majd az Uj (rlap
|étrehozdsa gombot megnyomva (2) indithat az Ggyfél.

e-Kozi
NEM_ZETI B
AGRARGAZDASAGI 2 Bejelentkezett: 2000033
KAMARA
2 Képviselt tigyfél: Sajat ney
2, Bejelentkezett: 200003366 &' 00:29:37
42 Kepviselt tgyfél: Sajat nevemben

‘ [ Ujdirlap létrehozasa )

ot 10 Benyijtas datuma Tl

1sszon allapotot v Y
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2.2.1 MAK ugyfél-validacio (ligyfél adatok bekérése a Magyar Allamkincstartdl)

2.2.1.1  Magyar Allamkincstdr iigyfél-validdcid
— Magyar Allamkincstar (MAK) iigyfél-validacié

A meghatalmazas létrehozasinak és modositisinak alapja az iigyféladatok Gsszevetése a MAK
iigyfél-nyilvantartisi rendszerének adataival. A tovabblépéshez kérjuk adja meg MAK ugyfél-
azonositojat és kattintson az igyfel adatok betéliése gombra.

Ugyféltipus:

Természetes személy

MAK igyfél-azonositd:

Szuletési ido

1949.05.29

Adoszam elsd nyolc szamjegye:

Ugyfél adatok betsltése

MAK validdcié - Természetes személy esetén

— Magyar Allamkincstir (MAK) iigyfél-validicié

A meghatalmazis létrehozisinak és médositisinak alapja az figyféladatok Ssszevetése a MAK
iigvfél-nyilvantartasi rendszerémek adataival. A tovdbblépéshezr kérjik adja meg MAK iigyfél-
azonositojdt és kattintson az igvfél adatok betdltése gombra

Ugyféltipus:

Szervezet
MAK iigyfél-azonositd

Addszam elsd nyolc szamjegye:

Ugyfél adatok betsltése

MAK validdcid - Szervezet esetén

Ugyféltipus: A kivalasztott képviselt igyfél alapjan automatikusan t61t6d6, nem szerkeszthet6 mezé,
amelynek értékei Természetes személy (Sajat nevemben) vagy Szervezet.

MAK (iigyfél-azonosité: Csak szammal tolthets, 10 szadmjegybdl all6 azonositd. Amennyiben az
Ggyfélnyilvantartasban szerepel az Ugyfél, a mez6 automatikusan kitoltésre keril, egyébként a
megadasa kotelez6.

Sziiletési id6: Amennyiben a képviselt tipusa természetes személy, abban az esetben ez a mezé
lathatd, nem szerkeszthetd és az értéke automatikusan kitdltésre keriil a KAU bejelentkezési adatok

alapjan.



"o, | nEmzEm
B S AGRARGAZDASAG!
A KAMARA

Felhasznaloi kézikonyv Ggyfeleknek a kamarai meghatalmazas létrehozasahoz 2023. marcius 24.

Adodszam els6 nyolc karaktere: Amennyiben a képviselt tipusa szervezet, abban az esetben ez a mezé
lathatd, nem szerkeszthet6 és az értéke automatikusan kitoltésre kertil a Rendelkezési Nyilvantartds
adatok alapjan.

Ha minden mezd kitdltésre keriilt, aktivalddik az , Ugyfél adatok betdltése” gomb, amelyre kattintva
elvégezhet6 az lgyfél-validacié. Amennyiben mindent helyesnek talalt a rendszer a hitelesitéskor, a
»Meghatalmazoé adatai” felllet jelenik meg a felhasznaldnak. Ellenkezé esetben, hibas azonositas
esetén hiba iizenet jelenik meg , Ugyfél azonositas sikertelen”. Ez esetben, az ligyfél vegye fel a
kapcsolatot a falugazdaszaval vagy a Magyar Allamkincstarral annak érdekében, hogy a Magyar
Allamkincstar tigyfélnyilvantartasi rendszerében tarolt adatai pontositasra keriiljenek.

2.2.2 Meghatalmazé adatai

Az oldalon a tul sok adat attekinthetetlen lehet, ezért van lehetdség az egyes blokkok 6sszecsukasara,
kés6bb Ujboli megnyitasara:

Osszecsukas-kinyitds: Lehet6ség van egyesével az  adatblokkok

Osszecsukasara, kinyitasara.

A funkcio elhelyezkedése a feliileten (kék karikaval jel6lve):

e e — — — —
e
Meghata
dmények (14

éshil 5 sikertelen)

\Ieghalalmuoadarzl @ | Meghatalmazis adatai &  Felelgsségkorlitozé megillapodis ©  Adatvédelmi tijékoztaté ©

akhely / Szélkhely

Kulfsldi cimet adok meg:

zunosim’ adatok

Irényitészém: Helység:

99435 Kercaszomor

Kozteriilet neve Kozteriilet jellege: Hézszédm
Fs i |

Eptilet Lépesdhdz: Emelet

Ajté: Helyrajzi szam

— Tovabbi adatok

Sikeres azonositas esetén a ,,Meghatalmazd adatai” fuilon, a kincstari nyilvantartasban szerepl6 adatok
kitoltésre kerililnek. Ezek nem szerkeszthetSk. Aszerint jelennek meg az adatok, illetéleg mezdk, hogy
természetes személyrél vagy szervezetrél van szo.

Levelezési cimet kivanok megadni: Térvényes képviseldt kivanok megadni
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2.2.2.1 Azonosité adatok
Azonosité adatok
Név eldtag:
Csaladi név: Uténév: Masodik uténév:
Sziiletési hely: Sziiletési ido:
G 5
Sziiletési csaladi név: Sziiletési uténév: Masodik sziiletési uténév:
[ ] Attila Ferenc
Anyja sziiletési csaladi neve Anyja sziiletési utoneve Anyja masodik sztiletési uténeve
Adoazonosito jel: MAK ligyfél-azonosito:

Azonosito adatok - Természetes személy esetén

Amennyiben hidnyos az adat, akkor hibaval jelzi a fellilet. Ebben az esetben kételezd kitblteni a hianyzo
adatokat.

— Azonosité adatok

Neév: Réviditett név:
Adészam: & Cégjegyzékszam: (O MAK tigyfél-azonositd:
] I

Azonosito adatok - Szervezet esetén

2.2.2.2 Lakhely / Székhely adatok

A lakhely és székhely adatok automatikusan kitoltésre kertilnek, a mezék alapbdl nem szerkeszthetdk.

Lakhely / Székhely —

Kiilfoldi cimet adok meg:

Iranyitészam: Helység:

I |

Kaozteriilet neve: Kozteriilet jellege: Hazszam:
|

Eptilet: Lépesdhaz: Emelet:
Ajté: Helyrajzi szam:

Lakhely/ Székhely adatok - Természetes személy és Szervezet esetén
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2.2.2.3 Kapcsolattartdsi adatok

Szoveges Uzenet fogadasara is alkalmas telefonos elérhetGség: Mez6 kitoltése kotelezé.
Orszaghivészammal kezd6dé é16 telefonszam megaddsa. Példa: +36-20-387-6153, +36203876154,
0036203876154

Elektronikus levélcim: Mez8 kitdltése kotelezd. Ervényes e-mail cim megaddsa. Példa:
kovacs.oltvas69@gmail.com

Elektronikus kapcsolattartashoz hozzajarulok: Kitéltése opciondlis, lenyild listdbdl vélaszthatd ,igen”
vagy ,nem”.

Kapcsolattartisi adatok

Széveges lizenet fogadasara is alkalmas telefonos elérhetGség: © Elektronikus levéleim: ©
+36305762486 tesztelek@teszt byl

Elektronikus kapesolattartashoz hozzéjarulok:

v

Kapcsolattartdsi adatok - Természetes személy és Szervezet esetén

2.2.3 Meghatalmazd adatainak a mddositasa

Amennyiben az lgyfél hibat észlel az adataiban, abban az esetben van lehet6ség a mddositasra a , A
feltoltott adatokat meg kivanom vdltoztatni” jelol6 négyzet kipipdlasaval. Ekkor megjelenik a
,Meghatalmazé adatai mddositds” fil, ahol az azonositasra szolgdld személyes- és cimadatok
szerkeszthet6k.

Szerkeszthetd mezdk:

o Név el6tag: Adja meg a név elGtagot.

e (Csaladi név: Adja meg a csaladi nevét.

e Utdnév: Adja meg az utdnevét.

e Masodik utonév: Adja meg a masodik uténevét, amennyiben rendelkezik ilyennel.

o Sziiletési csaladi név: Adja meg a sziiletési csaladi nevét.

o Sziiletési utonév: Adja meg a szliletési utdnevét.

e Masodik sziiletési utonév: Adja meg a masodik sziiletési uténevét, amennyiben rendelkezik
ilyennel.

e Sziiletési hely: Adja meg a sziiletési helyét.

e Sziiletési id6: Csak datum tipus lehet, datumvalasztébdl kijeldlhetd, vagy EEEE.HH.NN.
formatumban beirhaté

e Anyja sziiletési csaladi neve: Adja meg az anyja sziletési csaladi nevét.

e Anyja sziiletési utoneve: Adja meg az anyja szlletési utdnevét.

e Anyja sziiletési masodik uténeve: Adja meg az anyja sziletési masodik uténevét.

10
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Azonosité adatok

Neév clétag

v

Csaladi név

Sziletési hely

Sziiletési csaladi név:

Anyja sziletési csalidi neve

Adéazonositd jel

Uténév:

Autila

Sniletési id6

Sziiletési uténév

Auila

Anyja szuletési uténeve:

Julianna

Maésodik uténév:

Ferenc

Masodik sziiletési utonév

Ferenc

Anyja masodik sziiletési utoneve:

Azonosito adatok modositdsa - Természetes személy esetén

Név: Adja meg a szervezet nevét.

Roviditett név

Azonosité adatok

Név:

Invigo Sp. z0.0.

: Adja meg a szervezet roviditett nevét.

Roviditett név: ©

Ivigo

Azonosité adatok mddositdsa - Szervezet esetén

Iranyitdszam: Mezd kitoltése kotelezd, csak szamot tartalmazhat

Helység: Mez6 kitoltése kotelezd, adjuk meg a varos nevét.

Kozteriilet neve: Mez6 kitoltése kotelezd, adja meg a kdzteriilet nevét.

Kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb): Mezé kitoltése kotelezé , lenyild listabdl valaszthatd

Hazszam: Adja meg a hazszamot.

Epiilet: Adja meg az épiilet jelét, amennyiben az meg van kiildnbdztetve (pl: B épiilet)

Lépcs6haz: Adja meg a |épcs6hdz szamat, vagy jelét.

Emelet: Adja meg az emelet szamat.

Ajté: Adja meg az ajtd szamat.

Helyrajzi szam: Adja meg a lakdhelye helyrajzi szdmat, ha a lakéhelye azzal van megjeldlve.
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Lakhely / Székhely —

Kiilfoldi cimet adok meg:

Irényitdszdm Helység

5743 Lokoshaza

Kozterilet neve Korterilet jellege Hézszém

Epulet Lépesthiz Emelet

Ajts Helyrajzi szém

2.2.4 Lakhely/Székhely modositdsa - Természetes személy és szervezet esetén Torvényes
képvisel6 adatai

Ezen a fellileten nem adhatd meg torvényes képviseld.

2.2.5 Levelezési cim megadasa
Amennyiben a ,Levelezési cimet kivdnok megadni” bevan jeldlve, abban az esetben a kévetkez6 blokk

jelenik meg.

2.2.5.1 Levelezési cim
Levelezési cim —

Kiilfoldi cimet adok meg:

Iranyitészam: © Helység: ©

Kozteriilet neve: Kozteriilet jellege: © Hazszam:
v

Epiilet: LépcsGhaz; Emelet:

Ajto: Postafiok:

Levelezési cim megaddsa — Természetes személy és Szervezet esetén
Iranyitdszam: Mez4s toltése kotelezd, Csak szamot tartalmazhat
Helység: Mez6 toltése kotelezd, adja meg a varos nevét.
Kozteriilet neve: Adja meg a kozterilet nevét.
Kozteriilet jellege (ut, utca, tér stb): Mezé toltése kotelezd, lenyild listabol valaszthato.
Hazszam: Adja meg a hazszamot.
Epiilet: Adja meg az épiilet jelét, amennyiben az meg van kiildnbdztetve (pl: B épiilet)

Lépcs6haz: Adja meg a |épcs6hdz szamat, vagy jelét.
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Emelet: Adja meg az emelet szamat.
Ajté: Adja meg az ajtd szamat.
Postafiok: Adja meg a postafidk cimét.

Amennyiben a ,Kilfoldi cimet adok meg” jelol6 négyzetet kipipaljuk, abban az esetben a kévetkezd
mez6k jelennek meg.

Levelezési cim —_

Kilfldi cimet adok meg:

Orszag: © Tartomany: Telepiilés: ©
v
Cim: Irényitészam: ©

Kiilfoldi levelezési cim megaddsa - Természetes személy és Szervezet esetén
Orszag: Mez6 toltése kotelezd, lenyild listabdl valaszthato.
Tartomany: Adja meg a tartomany nevét.
Telepiilés: Mez6 toltése kotelez, adja meg a telepiilés nevét.
Cim: Adja meg a cimet.

Irdnyitészam: Mezd toltése kotelez6, adja meg az irdnyitdszamot.

2.2.6 Meghatalmazas adatai

Az oldalon a tul sok adat attekinthetetlen lehet, ezért van lehet6ség az egyes blokkok 6sszecsukasara,
kés6bb Ujboli megnyitasara:

Osszecsukas-kinyitas: Lehet6ség van egyesével az  adatblokkok

0sszecsukasara, kinyitasara.

2.2.6.1 Meghatalmazott adatai

Meghatalmazott adatai -

Székhely

Szervezet nyilvintartisbeli azonosito:

Meghatalmazds adatai - Természetes személy és Szervezet esetén
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Az adatblokkban minden mez6 automatikusan toltve van, a NAK adatait tartalmazza. A kamarai
meghatalmazasban a meghatalmazott a Nemzeti Agrargazdasdgi Kamara, az ligyintézést pedig a NAK
falugazdaszai végzik el.

2.2.6.2 Kapcsolattarto falugazddsz

A kapcsolattartd falugazddsz tartja a kapcsolatot az ligyféllel és eljar a kamarai meghatalmazas keretén
belll engedélyezett jogcimek technikai segitésében. Az Ugyfél dltali kapcsolattartd falugazddsz
kivalasztdsa jelzésértékd, a végleges ligyfél-falugazdasz kapcsolatot a kamara hatdrozza meg.

Ugyintézés helye: Kotelezéen kitdltendé mezé. Lenyild listabdl valaszthatd ki. A mezd értéke alapjan
kerll meghatdrozasra a kapcsolattartd falugazddsz lista értékkészlete (pl: az ligyfél lakhelye szerinti
illetékes telepiilés), kiegészitve az Ugyfél el6z6 kamarai meghatalmazasahoz (vagy korabbi tipusu
kincstari meghatalmazasahoz) rendelt falugazddsszal, amennyiben volt ilyen kordbban. Utébbi esetben
ha Ures, kitoltésre keril a mezd értéke az el6z6 falugazdasszal, ami szabadon mddosithatd. Az tigyfél
szamara célszer( az lgyfél lakhelye szerinti illetékes telepiilés kivalasztasa.

Kapcsolattarto falugazdasz: Koételezéen kitdltendd mez6. Lenyild listabdl kivalaszthatd a falugazdasz

< sz

azon falugazddszok nevei szerepelnek ABC sorrendben, akik az ligyintézés helye mez6ben kivalasztott
teleplilés falugazddsz korzetében dolgoznak.

— Kapcsolattarté falugazdasz

Usyintézés helye Kapcsolattarto falugazdasz:

Kapcsolattarto falugazddsz - Természetes személy és Szervezet esetén

2.2.6.3 Meghatalmazads idébeli hatdlya

A meghatalmazas id6beli hatalya azt az id6tartamot jeldli, ameddig a NAK az tigyfél képviseletében és
az Ugyfél kezdeményezésére jogosult eljdrni az agrdrtdamogatdsok igényléséhez kapcsolddd
eljarasokban.

Hatadlyossag kezdete: Automatikusan to6lt6dé6 mez6, ,A kamarai meghatalmazas Magyar
Allamkincstarhoz valé beérkezésének napjatdl” értékkel, nem szerkeszthetd.

Hatalyossag vége: a kamarai meghatalmazds hatdlya minden esetben a meghatalmazo altali
Visszavonasig, vagy a meghatalmazott altali felmondasig tart, az adatmez6 emiatt nem szerkeszthet6.

— Meghatalmazas idébeli hatalya

Hatalyossag kezdete

Meghatalmazds idébeli hatdlya - Természetes személy és Szervezet estén

14



(44 | MEmzET
et | AGRARGAZDASAG!
NAK JREVEE

Felhaszndléi kézikdnyv ligyfeleknek a kamarai meghatalmazas Iétrehozasahoz 2023. mércius 24.

2.2.6.4 Meghatalmazds tdrgyi hatdlya

A kamarai meghatalmazas targyi hatdlyaba kell felvenni mindazokat az intézkedéseket, tamogatasi
jogcimeket, amelyek tekintetében a meghatalmazé aktiv kezdeményezésére a NAK
meghatalmazottként eljdrhat az agrartamogatdsok tigyintézése soran a Magyar Allamkincstar el6tt.

Az ajanlott tartalmi elemek blokkban a NAK altal meghatarozott specidlis intézkedések talalhatdk (ezek
az intézkedések sziikségesek a meghatalmazé minél teljesebb korl tadjékoztatdsahoz). Az (rlap
megnyitdsakor ezek az intézkedések automatikusan kijelolésre kerlilnek, de a kijel6lés egyenként
megszlintethetd.

— Meghatalmazas targyi hatilya - Ajanlott tartalmi elemek

Egvséges kérelem Ugyfél-nyilvantartisba bejelentett adatokban

bekdvetkezett valtozasok bejelentése Ugyfel-tdjékoztatdsi Rendszer

Info:

- Amennyiben a meghatalmazas hatilva nem terjed ki az iigyfélnyilvantartasi iigyekre
a meghatalmazott nem tud elvégezni bizonyos valtozashejelentéseket és a kotelezd éves
adategyeztetést!

- Amennyiben a meghatalmazas hatdlya nem terjed ki az Ugyfél Tajékoztatasi
Rendszer ({'TR) hasznalatéra, a meghatalmazott nem tud tajékoztatdst adni Onnek
folyamatban 1év6 témogatdst kérelmei. palydzatai allapotarol!

Meghatalmazds tdargyi hatalya — Ajanlott tartalmi elemek

A valaszthatd tartalmi elemek blokkban a jogcimek egyenként kijelolhetdk, ,Az 6sszes kijelolése”
gombra kattintva az dsszes jogcim kijel6lésre kerdl, ,,Az 6sszes torlése” gomb hatasara pedig torlésre
kerll minden kijel6lés. A két tartalmi elem blokkbdl 6sszesen kotelezd legaldbb egy jogcimet bejeldini.

Amennyiben a Kincstar oldaldrdl Uj jogcim jelenik meg, azt a NAK eljardsrendjének megfelelGen egy
Kincstar-NAK egyeztetést kovetben fel kell venni az EKK rendszerbe. Megegyez6 [épések végrehajtasa
szlikséges abban az esetben is ha a kincstar eltavolit egy jogcimet a kamarai meghatalmazas hatdlyabal.
Ehhez hasonld valtozads esetén az ligyfél tdjékoztatdsa és a kamarai meghatalmazds mddositasa
szlikséges (pl: Amennyiben kordbban adott be meghatalmazast az 6sszes jogcimre opcidval, de ezt
kovetSen érkezett egy Uj, az ligyfél szdmara is relevans jogcim. llyen esetben mddositassal bévithet6
az Osszes jogcim halmaza).
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— Meghatalmazis targyi hatilya - Vialaszthato tartalmi elemek

Az Bsszes kijelolése Az Gsszes kijelslés torlése

Adatszolgaltatas (VP)
Agrir-kérnyezetkazddlkodas (AKG-VP)

Apgrar Széchenyi Kartya Folyoszamlahitelhez kapesolodo
koltségtamogatas

Allattarté telepek fejlesztése (VP)
Anyajuhtartas timogatasa

A tenyészkos és tenyészbak tenyésztésbe allitdsa
Baromfi allatjolét: csekély Gsszegi tamogatas
Bemutatd iizemi programok tdmogatisa

Egyéni szaktanacsadas (VP)

Egyittmikadési projektek végrehajtasa - Térségek
k&zstti (nemzetkdzi) egyiittmikadés

Elehn1szﬂipm1 uzemek komplex fejlesztése 2021 (VP)

Erdei termelési potencidl mobilizdlasa (fiatal erddk-VP)

Apgrarerdészet (VP)

Agrar Széchenyi Kartya a Gazdasagvedelmi Akciotery
keretében nytjtott csekély dsszegli timogatas -
mezdgazdasdgi véllalkozds részére

Allati génmegorzés

Allattarté telepek korszerlisitése

ASZK-egyes szakagazatoknak-egyeb koltség

Atmeneti nemzeti anyajuhtartas tdmogatdsa
Baromfi allatjolét: timogatdas

Bordszati gépek, technoldgiai berendezések
beszerzésének tdmogatdsa

Egy és ugyanazon vallalkozas

Egyiittmik&dési projektek végrehajtdsa - Térségen belili
egyiittmiksdés

EMVA - HOP Monitoring adatszolgéltatas

Erdészeti génmegdrzés fejlesztése (VP)

Agrar-koryezetgazdalkodds
Agréar Széchenyi Kértya Folydszamlahitel

Allati hulla artalmatlanitésa

Allattarts telepek megtjitasa (VP)

A szoloultetvényeken megvalosuld novényegészségiigyi
védekezés tamogatdsa

Az agrir-innovdcids operativ csoportok innovativ
beruhdzédsai (VP)

Baromfi telepek korszerisitése

Csoportos szaktandcsadds (VP)

Egységes kérelem

}ilehmszaipan iizemek fejlesztése 2021 (VP)
Erde1 kozjoléti létesitmeények (VP)

Erdészeti génmegdrzés (VP)

Erdészeti gépbeszerzés Erdészeti potencial helyreallitasa (EP-VP) Erdé-komyezetvédelem

Erdésités (VP) Erdbszerkezet atalakitdsa

Erdd-kérnyezetvédelmi kifizetések (VP)

— Tilenmind tnidat tmmmnal 2 il AT dmnaeale vonlamnint

Meghatalmazds targyi hatdlya — Vdlaszthato tartalmi elemek

2.2.7 Felel8sségkorlatozé megallapodas

A megallapodas elolvasdsa utan el kell fogadnia a meghatalmazénak ahhoz, hogy a kamarai
meghatalmazas az egyéb feltételek teljesiilése esetén létrejohessen. A felel6sségkorlatozd
megallapodds meghatalmazo altali elfogadasa nélkil a NAK nem vallalja az Ggyfél képviseletét.

2.2.8 Adatkezelési tajékoztatd

Az adatkezelési tajékoztatd arra szolgal, hogy a lehetd legérthet6bb formaban kézolje az tigyféllel, hogy
ki, mire, mikor, hogyan és milyen célbdl hasznalhatja fel az altala szolgaltatott adatokat, valamint
felvildgositast nyujt az tgyfél jogairdl és — bizonyos esetekben — a jogorvoslati lehet&ségekrél. A
fellileten az tgyfélnek ki kell jelentenie, hogy elolvasta, és az ott irtakat megértette az erre vonatkozé
szovegrész melletti jel6l6négyzet megjellésével.

— Adatkezelési tajékoztato

Meghatalmazd jelen kamarai meghatalmazds aldirasaval kijelenti,

hivatkozott adatkezelési idjékoztatdt megismerte, megériette.

hogy a fent

Az adatkezelési tdjékoztatoban foglaltakat elolvastam és megértettem.

Meghatalmazé tudomasul veszi, hogy Meghatalmazott létrehozza és lizemelteti a
kamarai meghatalmazasok nyilvantartasat a Koézds Agriarpolitikdbdl és a nemzeti

koltségvetésbdl  biztositott agrartimogatisok  igénybevételével Ssszefiiggd
elektronikus  kérelmek  benyujtasat elosegitd  kamarai meghatalmazasokkal
kapcsolatos szabalyokrol szole 1/2023. (L12.) AM rendeletben rigzitett

adattartalommal és médon.
A mezbgazdasdgi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldszati tAmogatdsokhoz és egyéb

intérkedésekher kanczolads eliaras eoves kérdézeiral szala 2007 &vi XVIT tarvény

Adatvédelmi nyilatkozat - Természetes személy és Szervezet esetén
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2.2.9 Mdoddositas/visszavonas

Az lgyfélnek lehet6sége van az aktualisan aktiv kamarai meghatalmazasat moddositani vagy
visszavonni. Ezt a kordbban leirt |épésekkel megteheti, annyi kiilonbséggel, hogy egy Ujabb
meghatalmazas inditds esetén az alkalmazas megjeleniti szdmdra a ,Kamarai meghatalmazas
madositasa” szekciét az alabbi tartalommal:

— Kamarai meghatalmazis médositisa

On mar rendelkezik érvényes kamarai meghatalmazassal. Kérik vilassza ki a meglénd
meghatalmazas kapcsan elvégezni kivéant miveletet:

Miivelet tipus N

talmazas modositasa a meghatalmazas megszintetését €s egy. Uy a modositas soran

Mobdositas® artalmi kamarai meghatalmazas létrejottét jelenti.
Modositas

Visszavonas™* hatalmazds visszavondsa esetén az igyfél-validacid elvégrését kdvetden kénmik
nyes meghatalmazas adatait. A visszavonds megerdsitéséhez kattintson a benyujtds
gombra.

MAK validdcié — Kamarai meghatalmazds médositdsa

Itt a felhasznalénak kotelez6 megadnia, hogy a meglévé meghatalmazast mdédositani akarja, avagy azt
vissza akarja vonni.

Muvelet tipus S

| Modositas®
Visszavonds** b

MAK validdcié — Kamarai meghatalmazds médositdsa, mivelet tipus

2.3 Beadott, vagy elkezdett meghatalmazdsok folytatdsdnak kezelése

A meghatalmazas menilpontot valasztjuk ki kattintassal:

1+ Nyitéoldal

2t Meghatalmazis l

A meghatalmazds menilipontban megjelenitésre keriilnek azok az (irlapok, amelyek a bejelentkezett
lgyfél szamara elérhetek.
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@ Nyitsoldal -
§ /' SZM benyijtds [ Uj tirlap létrehozdsa

2t Meghatalmazis

Iratazonosito 7l Allapot 10 Médositisa dituma 1
Q Keresés azonosité alapjin Valasszon dllapotot v Y
m 99998939 FOLVAMATBAN 2022.04.04. 1820 [© Megnyitis| [@ Nyomtatas| [E Turls:]
99998938 FOLYAMATBAN 2022.04.04. 18:18 \@ ,\Iegn}]ms‘ \mﬁa ',\'jcnnar:is‘ [f_‘ Tms:]
99998927 FOLYAMATBAN 2022.04.01.12:32 [@ Megayités| [@ Nyomtatas| [f_‘ Turls:l

7 1

A listaban megjelend Grlapok listaja lenyithatd az (irlap savra kattintva. A listaban megjelennek az adott
képviselt Ggyfél kapcsdn beadott, vagy elmentett (irlapok. Hdrom azonositd adatot fogunk latni, ami
segiti a kivalasztast.

Iratazonositd: a rendszer altal képzett azonositd
Allapot: Az (irlapok allapotai lehetnek:

Folyamatban allapotban van mindazon (irlap, amelynek kitoltését elkezdtiik, és elmentettik,
de nem adtuk be.

Beadott allapotuak a beadott, végleges Urlapok.
Benyujtas datuma: Az (irlap benyujtasanak az id6pontja.
Uj Grlap rogzités az gombra kattintva indithatd.

Az ligyféltorzsben is [ Uj tirlap 1étrehozasa szerepl6é Ugyféladatokkal feltoltjtk a megfelel

mez6ket.

i Nyitooldal i =
v SZM benyijtas [ Uj firlap létrehozasa
. :
S MaghaCR ’ Tt Emmrr 11 Allapot T | Modusitasa datuma 1
Q@ Rersés azonsissapin Vilsszondiaport v v
m p— rowavATRAN 20220406 1336

99998944 FOLYAMATBAN 2022.04.06. 12:16
— . 220406 1020
99998941 FOLYAMATBAN 2022.04.04.19:32
99998939 FOLYAMATBAN 2022.04.04.18:20
99998938 FOLYAMATBAN 2022.04.04. 18:18
99998927 FOLYAMATBAN 2022.04.01.12:32
99998926 FOLYAMATBAN 2022.04.01.12:31

P

Az megjelend (rlapokkal végezhet6 miveletek:

® Megnyitas Megnyithatd az (Grlap. A megnyitott (rlap kezelése azonos az uj felvitelnél
részletezett mikodéssel.

) N Az (rlap PDF formatumban nyomtathatd, viszont ez nem hitelesitett
dokumentum. Hitelesitett dokumentum csak a benyujtast kovetéen érheté el.

& Torlés Az (irlap , Folyamatban” statuszban barmikor térélhetd.
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2.4 Az drlap mentése

Az Grlap kit6ltése sordn érdemes az elvégzett kitoltéseket/maddositasokat nem tul hosszl id6kézonként
elmenteni egy esetleges dramszilinet vagy egyéb hiba fellépését kovetd adatvesztés elkerilése
érdekében. Ez a mlvelet a Mentés gombbal tehet6 meg:

Mentés: Az Urlap aktudlisan kitoltott allapotanak a mentése. Kitoltés kozben
B Mentés barmikor menthetd az (irlap. A rendszer minden esetben az utoljdra mentett
valtozatot 6rzi meg.

2.5 A munkamenet visszavondsa

Ha sok hibat vétettlink az (irlap kitoltése kdzben, és azok egyenkénti kijavitdsa tul idGigényes volna,
visszatérhetiink az Grlapunk utolsé mentett allapotdra. Ha még nem volt mentve az (rlap, akkor az
Ures allapotot kapjuk meg eredményiil.

X Mégse
Mégsem: Az (rlapon végzett miliveletek visszavondsa, az utolsé mentett

allapotra visszatérés; megerd@sitést igényel:

Elvetés megeroisitése X

A A moédositasok elvesznek, biztos benne?

2.6 Arogzités ellendrzése

Amikor az adatok megadasaval végeztiink, javasolt egy ellenérzés futtatni. A rendszer ellenérzi, hogy
helyesen toltottiink-e ki minden adatot, és hogy minden szlikséges adatot megadtunk.

Ezt az Grlap folott lathatd , Ellenérzés” gomb megnyomasaval tehetjlik meg.

Megjegyzés: Amennyiben nem kattintunk az ellen6rzés gombra, a rendszer az (irlap benyujtasakor
automatikusan elvégzi az ellenGrzést.

Ellendrzés: Az (rlapon szerepl6 mez6kre vonatkozé ellenGrzések futtatasara
szolgdl. Az Ellen6rzések eredménye blokkban kiirjuk a hibakat.

2.6.1 Ellen8rzés eredmények

Az Ellendrzés eredmények blokk a Fejlécben lathaté nyillal nyithatd le. A listdban szerepelnek az Grlap
kitoltésekor lefutott ellenérzések eredményei.
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Az els6 oszlopban szerepl6 ikon segitségével szlirést allithatunk be, amellyel szabalyozhatd, hogy az
Osszes ellenGrzés, vagy csak a sikertelenek legyenek lathaték az eredménylistaban. Alap érték a
sikertelenek megjelenitése:

~ Ellenorzés eredmények (36 ellenérzésbol 9 sikertelen)

Saly  Keéd Név Leiris
X X nyilatkozat_01 A nyilatkozat {1.2.4} pontjanak elfogadasa kételezo!'
X KOT271 Alevelezési név mezd nem kitsltott!

Sikeres/Sikertelen: Az ellenérzések lista masodik oszlopaban latjuk, hogy az ellenérzéshez tartozé hiba
még fennall-e.

Ha x szerepel az ellen6rzés sordban, akkor fennall a hiba, ha pedig szerepel a sorban,
akkor sikeresen kijavitasra kerdilt.

2.6.2 Hibak értelmezése
Suly: A sulyozas jel6lése:

Mentést akaddlyozd hibak mentéskor figyelmeztetnek, és a mentés addig nem torténik meg, ameddig
a hiba fennall.

A Beadast akadalyozd hibak a mentést nem, csak a bizonylat beadasat akadalyozzdk meg. A suly mezé
ikonja folé huzva az egeret tdjékoztatast kapunk annak jelentésérél.

Mentést akaddlyozé hiba:

~ Ellenér shél 9 sikertelen)

nyilatkozat 01 -

Sail; [ Név Leiras
X X A nyilatkozat {1.2.4} pontjanak elfopaddsa kitelezd!"
A nyilatkozat {1,2,4}
x p‘_’“‘-‘“_‘!‘ elfogadisa A levelezési név mezd nem kitgltstt!
kitelezi!
X

Az ajtd mezo nem katsltstt!

Figyelmeztet6 hiba:

~ Ellenérzés eredmények (36 ellendrzéshil 9 sikertelen)

Sily Név Leiris
X B KOT271 - undefined A nyilatkozat {1.2,4} pontjanak elfogadasa kitelezo!"
X A levelezési név mezd nem kitslott!
A levelezési név mezd
atoltott!
X e Az ajtd mezd nem katoltott!
X Az emelet mez6 nem kitsltott!

20



o
i NEMZETI .
G| ncrARGAZDASAGI

VAK JEEVEN

Felhasznaloi kézikonyv Ggyfeleknek a kamarai meghatalmazas létrehozasahoz 2023. marcius 24.

Feladat befejezését akadalyozo hiba:

A sziiletési helve mezo kitsltése kotelezd!

KOT001 - Tevékenység

X telepiilése - kitoltottség A sziiletési 1deje mezd kitsltése kdtelezd!

Tevékenység telepiilése - kitsltsttség A tevékenység telepiilése mezd kitsltése kiteleza!

A tevékenység telepiilése
mezb kitdltése kitelezs! 21-36/36 0 « < 1 2 ’ ” 20 v

Kdd: Egy adott ellen6rzéshez tartozé egyedi hibakdd, amivel konnyebben azonosithatd az érintett
ellenérzés. (A felhaszndlé erre egyértelmlen hivatkozhat, amikor felveszi a kapcsolatot az
Ggyfélszolgalattal.)

Leiras: A hiba leirdsban latjuk, mit kell tenni a javitashoz. A leiras kattinthatd, rakattintva elnavigal
benniinket a hibds adatot tartalmazé blokkba, mezére.

Ha tul sok hiba sor szerepel a listdban, lapozhatunk, illetve beadllithatjuk az egy oldalon latni kivant
sorok szamat.

—

o, M talmaras ‘ Vv Ellenérzés eredmények (3 ellenérzésbél 2 sikertelen) ‘
2t Megha
Suly Koéd Név Leiras ‘
‘ X X 80004 A meghatalmazas hatalyanak kezdete mezd kitsltése kotelezo! ‘
D Ertesitések
X X nyilatkozat_01 A nyilatkozat {1.2.4} pontjanak elfogadasa kotelezd!'
Névjegy \
\ X Mi101 A minden jogcimre kiterjed mezd kitoltése kotelezo!
i Imformicié
1-3/3  « < 1 > » 5 v

i Képvisel (temp) [ I
A hibdkat az adott adatblokkban, a hibat tartalmazé mezénél is jelezziik.
Példak:

A felelGsségkorlatozd megallapodasnal fennalld hiba:

A kamarai meghatalmazas kizarolag a felelossegkorlatozo megallapodas elfogadasaval j6het létre. Amennviben a
meghatalmazo a meghatalmazott feleldsségének korlatozast nem fogadja el. a NAK nem

Q NY001 A
(Feladat befejezést akadalyozo)ny
ilatkozat elfogadasa kételezo!

A felelosségkorlatozo megallapodasban foglaltakat megismertem, €s elfogadom.

21



s NEMZETI
AGRARGAZDASAGI

VAK JEEVEN

Felhasznaldi kézikonyv tgyfeleknek a kamarai meghatalmazas létrehozasahoz 2023. mércius 24.

A Szbveges lzenet fogaddsdra is alkalmas telefonos elérhetdség kitoltésének hibajelzései:

— Kapcsolattartisi adatok

80088 - Széveges lizenet fogadasara is alkalmas telefonos elérhetdség
(Feladat befejezést akadalyozo)
A telefonos elérhetdség megaddsa kételezd! - Meghatalmazo adatai

Sziveges iizenet fogadasara is alkalmas telefonos elérhetdség: N

Az Ellenbrzés gombra kattintva tdjékoztatdst kapunk annak eredményérél, és a hiba bekerill az
Ellen6rzések eredménye sorba, illetve frisslil annak sikeressége, ha mar szerepelt:

® Ellenirzés eredmények: 2 darab %

2.7 A meghatalmazds benyujtdsa

Ha az Osszes adatot megfelelGen kitoltottik, és az kotelez6 nyilatkozatokat is elfogadtuk, a
Meghatalmazds benyujthatd. A ,Véglegesités és benyujtds” gomb hatdsara ismét lefutnak az
ellen6rzések, amennyiben még hibat taldl a rendszer, az az ellen6rzés eredmények szekcidéban
megtaldljuk. Amennyiben nem talal hibat a rendszer, az (rlap tartalmardl egy PDF dokumentumot
generdl amelyet ellenérizhetlink. Amennyiben a kitoltott adatok kozott helytelen értéket talalunk, a
,Vissza a szerkesztéshez” gombbal korrigalhatjuk a tartalmat. Amennyiben a kit6ltott adatok helyesek,
az ,Elektronikus alairds kezdeményezése és benyujtas” gombra kattintva elektronikusan aldirhato a
rendszer altal generdlt PDF f4jl az AVDH SZEUSZ segitségével. A generalt PDF fajl ezt kdvetSen
elmentésre keril a rendszerbe, késGbb is lementhetjik.

<7 Véglegesités és benyiijtis

Véglegesités és benyujtas: A bizonylat teljes kitoltését, és az 6sszes hiba kijavitasat kovetéen a PDF
képe az (rlap tartalmaval megjelenitésre keril:

volaint haldzai & egyéh intk Mdﬂhmwmm?nml
w@gmmnmsmg\momw Beimszergardasag és Vidskejesztési Kamara dtal mikodtetst
wmwwaww;mw«msam(xuao)xormmag(zmmnmm
valamiet 3 Kaols Ay € 2 nemaed g A btosintt age Ossoeflingd Iérelmak
benyiithsat eldsegtd kamarai megh fapesolatos wrmmzwmm_mwmmq
msmmmﬁmmmmumawmmﬁu&amwa
felelisség és hizbesitisi eételetel), ennsk oidn 3 Meg! 2 kamazai meg alapyin Yrknd technikai kizremikidését a2
aldbbiak ismerstiben é5 azok edogasisival vesd igéebe:, (1) A kama meghataimazis hatirozatian dde Ko Kire. Q)Aw:

o ] &5 vidid timogatisi scenvvel szemben 3 Meg! atala &
mmmmwmmwumwawmmmn
mezbgardasig és vidikdejestési Wmogatis ey et A kamarai meghataimazissal Kelethezett kipviseled og 3 kamarai meghataimazis
atal a s gsi timogatas: szerv résaére elekronus (don Hrkénd kizkésebor s2link

meg. (3) A kamarai meghataimazis tefles bonyit erdvel bir (4) Meg alapina

mwoummmwmmnmm mmmmwmwmm
ejimal, (5) Meg 2 kamarai maghatai sapin
OGHAS 280V yugando )

Oudat 1

Vissza a szerkesztéshez Elektronikus aldirds kezdeményezése és beayijtas
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. , e s . . . ”
Vissza a szerkesztéshez Amennyiben a PDF képen hibat észleliink a ,Vissza a szerkesztéshez

gombra kattintva médosithaté az Grlap tartalma.

Amennyiben a PDF képen lathatd tartalom
helyes, az »Elektronikus aldiras
kezdeményezése és benyujtas” gombra kattintva indithatd el a dokumentum hitelesitési és beadast
kovets feldolgozdsi lépés. Az (rlap hitelesités és benyujtds hibatlanul kitoltott drlap, vagy
figyelmeztet6 hibdk megléte esetén engedélyezett. Mentést vagy lezardst akadalyozdé hibak esetén az
Grlap hitelesitése és benyujtasa nem lehetséges.

Elektronikus aldirds kezdeményezése és benynjtis

Megjegyzés: Bizonyos esetekben az ,Elektronikus aladirds kezdeményezése és benyujtas” gombra
kattintast kdvetSen Ujboli KAU bejelentkezés lehet sziikséges az AVDH funkcionalitds hasznalatahoz.

2.8 A meghatalmazds letéltése

A munkamenet kdzben barmikor készithetlink PDF formatumu vazlat masolatot sajat részre:

Letoltés: Hatdsdra letolthetjik a benyujtas soran keletkezett és AVDH altal
hitelesitett PDF dokumentumot. A PDF tartalmazza a feliileten korabban
rogzitett adatokat, illetve sziikség szerinti tovabbi informacidkat (KAU session
azonosito, iratazonositd vonalkddja, stb.)

&, Letsltés

Csatolt fajl . Iktatoszam

2.9 Kijelentkezés

A Kijelentkezés gombra kattintva az lgyfél kijelentkezhet az oldalrél, és a program lezarja a
munkamenetet.

& 1:39:49

[+ Kijelentkezés
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